Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

PROJETO DE LEIN° Q }‘_‘l 12022

Cémara Mun. De Vereadores de Paraiso do Sul
Protocolo de Recebimento e 4 12020 o . .
Cria e inclui fungdes gratificadas, junto ao Quadro

NL)HJQJ_@&X_HJS_MM de Cargos em Comissao e Funcgdes Gratificadas
Servidor, NO’\% . [DIQM do municipio de Paraiso do Sul, dado pelo Art. 23
"da Lei Municipal n° 41103/2011 e suas alteragoes.

Art. 1° Ficam criadas € incluidas no Quadro de Cargos em Comisséo €
Fungdes Gratificadas, dado pelo Art. 23 da Lei 1103/2011, de 22 de novembro de 2011, que
dispde sobre o Quadro de Cargos € Fungdes, Estabelece o Plano de Carreira dos
Servidores Publicos Municipais de Paraiso do Sul e da outras providéncias, as seguintes

Categorias Funcionais de Funcgdes Gratificadas:

Denominagao da Categoria T Numero de Cargos Padrﬁd—e"j
Funcional Vencimento
CHEFE DE GABINETE DA 01 3-4
SECRETARIA DE GOVERNO
CHEFE DO SETOR DE COMPRAS 01 32 |
CHEFE DO SETOR DE PESSOAL 01 3-4
CHEFE DO SETOR DE PATRIMONIO 01 3-2
CHEFE DO SETOR DE 01 3-2
ALMOXARIFADO E MATERIAL J
CHEFE DO SETOR DE LICITACOES 01 3-4
E CONTRATOS
CHEFE DO SETOR DE 01 3-5
TESOURARIA
CHEFE DO SETOR DE SERVICOS 01 3-4
ADMINISTRATIVOS DA
SECRETARIA DE FAZENDA E
PLANEJAMENTO

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1 122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
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CHEFE DO SETOR DE
PROTOCOLO

01

CHEFE DO SETOR DE
ARRECADACAO, CADASTROE
TRIBUTOS

01

3-2

CHEFE DO SETOR DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS DA
SECRETARIA DE EDUCAGAQ E
CULTURA

01

3-2

COORDENADOR ADMINISTRATIVO
DA SECRETARIA DE EDUCAGAO E
CULTURA

01

CHEFE DO SETOR DE TURISMO

01

3-2

CHEFE DO SETOR DE SERVICOS
DE MEIO AMBIENTE DA
SECRETARIA DE AGRICULTURA E
PECUARIA

01

3-8

CHEFE DO SETOR DOS SERVICOS
DE ATENDIMENTO EXTERNO AO
PRODUTOR DA SECRETARIA DE

AGRICULTURA E PECUARIA

01

CHEFE DO SETOR DE SERVICOS
DA SECRETARIA DE OBRAS

01

3-2

CHEFE DO SETOR DOS SERVIGOS
DE CONSTRUGOES DA
SECRETARIA DE OBRAS

01

3-3

CHEFE DO SETOR DE LIMPEZA
URBANA

01

3-1

CHEFE DO SETOR DE LIMPEZA
RURAL

01

CHEFE DO SETOR DE
MANUTENCAO DA REDE DE AGUA

01

CHEFE DO SETOR DOS SERVICOS
__ DE SAUDE

01

N
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CHEFE DO SETOR DE 01 3-2
TRANSPORTE EM SAUDE
CHEFE DO SETOR DE CONSULTAS 01 3-2
E EXAMES

CHEFE DO SETOR DE 01 3-5
ASSISTENCIA SOCIAL

CHEFE DO SETOR DE SERVIGCOS 01 3-4
ADMINISTRATIVOS DA
ASSISTENCIA SOCIAL

PRESIDENTE DA COMISSAO DE 01 3-5

SINDICANCIAS
CHEFE DO SETOR DE PROJETOS 01 3-2

§ 1°. As atribuigdes, condi¢bes de trabalho, e requisitos de provimento das
categorias funcionais criadas e incluidas pelo caput, estéo constantes nos anexos | a XXVI
da presente Lei, respectivamente.

§ 2°. Em conformidade com o art. 24 da Lei Municipal n°® 1103/2011, o
primeiro elemento na coluna ‘Padrao’ acima, refere-se & forma de provimento da Categoria
Funcional criada no caput deste artigo; e o segundo elemento diz respeito ao Padrao de

vencimento da mesma.

Art. 2° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as

disposi¢cbes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PARAISO DO SUL,
13 DE JANEIRO DE 2022.

/‘é'l“ ok x .
' MNILDOLUD

Prefeito Municipal

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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ANEXO | — CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA DE GOVERNO - FG - PADRAO 3-4

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Governo, atuar como articulador interno da forma de governo, de
modo a assegurar a efetiva execugdo das metas e diretrizes governamentais.
ATRIBUICOES: Compete ao diretor administrativo, dirigir e supervisionar as agoes
necessarias para execugdo dos objetivos da secretaria; assessorar na manutengao dos
contatos entre o Prefeito Municipal, as secretarias municipais e os diversos 6rgaos
municipais, visando a elaboragéo e desenvolvimento das politicas publicas governamentais;
despachar regularmente com o Secretario, mantendo-o informado dos servigos da
secretaria; examinar e aprovar os programas de trabalho dos departamentos e setores que
compdem a secretaria; interagir na estrutura organizacional da Prefeitura, no sentido de
agilizar as solugdes dos assuntos de competéncia da Secretaria; expedir atos de instrugbes
e determinagdes sobre assuntos de sua area de trabalho, observando as disposigdes legais
e normas vigentes; coordenar atividades politicas de relacionamento com o Poder
Legislativo, a sociedade civil organizada e outras esferas do governo; coordenar a
comunicagao social da Administragao Publica; desenvolver estudos e coordenar projetos de
modernizacdo administrativa, supervisionar a elaboragao das prestagbes de contas de
contratos e convénios; exercer outras tarefas correlatas.

Requisitos Minimos:
Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — nivel Médio
Admissao: Livre nomeagao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO Il - CHEFE DO SETOR DE COMPRAS - FG — PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Administragéo, orientando os servicos na area de licitagbes e nas
compras de produtos e aquisi¢ao de servigos ao Municipio; planejar e chefiar a equipe de
trabalho de seu setor.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de Compras orientar a execugdo de atividades
relativas a programagao para aquisicdo de bens e servicos em atendimento a todas as
Secretarias Municipais; controlar o processo de compras para as diversas unidades, de
acordo com as disposi¢bes e normas vigentes; supervisionar a atualizagéo do cadastro de
fornecedores e fichas de controle de acordo com as formalidades legais; controlar o
recebimento, ordenagdo e registro dos pedidos de compras, equipamentos, material
permanente, de consumo e de servigos € obras, promovendo seu atendimento de acordo
com as normas em vigor, orientar e fiscalizar as pesquisas de precos; supervisionar o
arquivamento de processos e documentos em geral de processos de compras, € exercer

outras atividades afins.

Requisitos Minimos:
Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — nivel Médio
Admissé&o: Livre nomeagao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov. br
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ANEXO Il - CHEFE DO SETOR DE PESSOAL - FG — PADRAO 3-4

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Administragao, em assuntos que dizem respeito & area de pessoal;
planejar e chefiar a equipe de trabalho de seu setor, controlando o desempenho pessoal dos

servidores, promovendo e sugerindo o aperfeicoamento dos Servigos.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de Pessoal orientar a execugéo de atividades
relativas a politicas de recursos humanos do Municipio, no que se refere ao recrutamento,
selecdo, admissdo, exoneragao e avaliagio dos servidores publicos municipais; orientar na
elaboragdo dos registros, controles funcionais e controles de frequéncia; orientar e
supervisionar a elaboragdo da folha de pagamento mensal dos servidores e cumprimento
das obrigagdes sociais decorrentes; coordenar o controle dos servicos de inspegdo de
saude dos servidores para efeitos de nomeagcao, licenga, aposentadoria e outros fins legais;
coordenar o controle da divulgagéo das técnicas de seguranga e medicina do trabalho nos
ambientes de servigos; orientar na elaboragdo de portarias e demais documentos legais
pertinentes; supervisionar o controle da lotagdo, movimento de pessoal e demais anotagdes
ou ocorréncia pertinentes; orientar na preparagio de atos de aposentadoria, pensao e
inativacdo de servidores, orientar no arquivamento de processos € documentos em geral
dos servidores; supervisionar a recuperagdo de documentos da vida funcional dos
servidores; controlar a efetividade; periodos de férias, faltas, atestados medicos e demais
aspectos em relagdo as questdes funcionais de seus subordinados e exercer outras
atividades afins.

Requisitos Minimos:
Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeagao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais ‘ . < fﬂ’\:\.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: greteitura@garaisodosul. rs.gov.br
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ANEXO IV — CHEFE DO SETOR DE PATRIMONIO - FG - PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Administragdo, na area de patriménio; planejar e chefiar atividades
de seus subordinados no setor, controlando pessoal dos servidores, promovendo e
sugerindo o aperfeigoamento dos servigos.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de patrimdnio orientar a execugéo de atividades
relativas ao tombamento, registro e inventario, a fim de manter atualizados os dados sobre
os bens do Municipio; analisar e propor a chefia imediata a alienagéo de bens inserviveis,
planejar e coordenar a execugéo das atividades de manutengao preventiva e corretiva dos
bens patrimoniais da Prefeitura Municipal, bem como aqueles por ela utilizados; e exercer
outras atividades afins.

Requisitos Minimos:
Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeacao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

~.

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO V —~ CHEFE DO SETOR DO ALMOXARIFADO E MATERIAL - FG — PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Administracdo, na area do almoxarifado e material, planejar e
chefiar atividades de seus subordinados no setor, controlando pessoal dos servidores,
promovendo e sugerindo o aperfeigoamento dos servicos.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor do almoxarifado e material de orientar a
execucdo de atividades relativas ao recebimento, distribuicdo e controle de materiais;
administrar, coordenar e controlar a guarda; formular e orientar a execucdo de normas e
procedimentos relativos as atividades de armazenamento e suprimento de materiais; e
exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:
Idade Minima - 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeacio

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 - Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO VI - CHEFE DO SETOR DE LICITAGOES E CONTRATOS - FG - PADRAO 3-4

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Administragdo em assuntos que dizem respeito Licitagoes e
Contratos, planejar e chefiar a equipe de trabalho de seu setor, controlando o desempenho

pessoal dos servidores sob sua subordinagao.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Chefiar as atividades do setor de Licitagdes e Contratos;
Orientar a execucio de atividades relativas & programacao e supervisdo da elaboragéo e
publicagdo de editais de licitagdes e coordenar 0s servicos de expedigdo dos contratos
administrativos para as respectivas assinaturas e posterior distribuicdo aos o¢rgaos
competentes; coordenar, planejar e orientar os servicos da equipe de elaboragéo das
minutas e dos contratos administrativos. Objetivando sua adequagdo legal, planejar
mecanismos e coordenar o controle dos prazos para execugdo contratual. E supervisionar a

elaboragdo dos termos aditivos, em conformidade as instrugbes técnicas obtidas.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissé&o: Livre nomeagao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1 122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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ANEXO VIl - CHEFE DO SETOR DE TESOURARIA - FG — PADRAO 3-5

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento em assuntos que dizem respeito a sua
area de atuacdo, visando subsidiar a tomada de decisdes dos mesmos; atuar como
articulador interno da forma de governo, de modo a assegurar a efetiva execugao das metas

e diretrizes governamentais.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de servigos da Tesouraria assessorar ao Chefe
do Poder Executivo e ao Secretario da Fazenda e Planejamento na coordenagdo de
politicas financeiras de competéncia do municipio; coordenar a articulaggdo com érgaos
Fazendarios, Estaduais, Federais e entidades de direito publico e privado para a melhoria do
desempenho econdmico e financeiro do Municipio; acompanhar a prestagéo de informagdes
sobre e expedientes que versem sobre assuntos de sua competéncia; e exercer outras
atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeacao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO VIil - CHEFE DO SETOR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA SECRETARIA
DE FAZENDA E PLANEJAMENTO — FG — PADRAO 3-4

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir os trabalhos administrativos, auxiliando o Secretario
Municipal de Fazenda e Planejamento; planejar e chefiar a equipe de trabalho de seu setor.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de servigos administrativos da Secretaria de
Fazenda e Planejamento orientar a execug¢do de atividades relativas ao controle da
administragdo contabil do Municipio; acompanhar a elaboragdo de relatérios mensais e
anuais dos servigos executados e orientar pa‘ra corregcdes necessarias; acompanhar a
elaboragdo da programagdo do fluxo financeiro da Prefeitura; coordenar a distribuigdo de
tarefas; controlar a efetividade, periodos de férias, faltas, atestados médicos e demais
aspectos em ralagdo as questdes funcionais de seus subordinados e exercer outras
atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeacao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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ANEXO IX — CHEFE DO SETOR DE PROTOCOLO - FG — PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir os trabalhos administrativos, auxiliando o Secretario

Municipal de Fazenda e Planejamento; planejar e chefiar a equipe de trabalho de seu setor.

ATRIBUICOES: Dirigir e controlar a distribuigdo dos processos aos devidos setores; zelando
pela fiel observancia dos prazos fixados para seu estudo e conclusdo; apresentar ao seu
superior imediato, relatério sobre os trabalhos que estdo sendo desenvolvidos e executados;
propor aos seu superiores imediatos, as medidas que considerar necessarias ao
aperfeicoamento ou a melhor execu¢do dos servigos; atender as pessoas que procuram a

Prefeitura para tratar de assuntos de sua competéncia; executar tarefas correlatas.

Requisitos Minimos:

Idade Minima - 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeagao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 - Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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ANEXO X — CHEFE DO SETOR DE ARRECADAGAO, CADASTRO E TRIBUTOS - FG -
PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal da Fazenda em assuntos que dizem respeito a area de tributagéo,
Planejar e chefiar a equipe de trabalho do seu departamento, controlando o desempenho
pessoal dos servidores sob sua subordinagao.

ATRIBUICOES: Compete ao Chefe do Setor orientar sobre a execugéo da politica tributaria
do Municipio; supervisionar e controlar os servicos de arrecadagdo e langamentos dos
tributos municipais; supervisionar a inscrigdo em Divida Ativa dos créditos oriundos de
receitas tributarias e nao tributarias; acompanhar o julgamento, em primeira instancia, das
reclamagbes contra o langamento de tributos, bem como dos processos administrativos
referentes a autos de infragdo; estudar e orientar os servidores quanto a atualizagéo da
legislacdo tributaria federal e estadual e seus possiveis reflexos e aplicagdo no ambito
municipal, propondo alteragdes que propondo alteragdes que proporcionem ao Municipio
permanente atualizagdo no campo tributério; supervisionar a expedi¢éo de certidoes e a
quitagdo de tributos municipais; orientar os servidores do Departamento quanto as formas
de execugdo de suas atividades, buscando maior efetividades nas tarefas; planejar formas e
métodos para a organizagdo e manutengio do cadastro de contribuintes, bem como sobre
os levantamentos de campo ou pesquisa de dados complementares necessarios a revisao e
atualizagio dos cadastros existentes; planejar e orientar os servidores para a efetivagao das
pesquisas de elementos e informagdes junto aos cartérios de notas, registros de imoveis e
outras fontes, referentes as transagdes imobilidrias, com o objetivo de atualizar o valor venal
dos iméveis cadastrados; atestados médicos e demais aspectos em relagdo as questdes

funcionais de seus subordinados e exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos J ~4
Escolaridade — Nivel Superior G
Admissao: Livre nomeag&o '\ % h

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais fq'h' e o

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP. 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br }A
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ANEXO XI - CHEFE DO SETOR DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA SECRETARIA
DE EDUCAGAO E CULTURA - FG — PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Educagio e Cultura em assuntos que dizem respeito a area de
Educacdo e Cultura; planejar e chefiar a equipe de trabalho de seu setor, controlando o
desempenho pessoal dos servidores sob sua subordinagéo.

ATRIBUICOES: Compete ao Chefe do Setor de Educacéo e Cultura coordenar a execugéo
de atividades relativas a Educagao e Cultura no Municipio promovendo o desenvolvimento e
efetuar estudos e ponderagbes a respeito para propor medidas de simplificacao e melhoria
dos trabalhos, dando orientagdo e informagbes dos mesmos para assegurar sua efetiva
execucgao; promover o comportamento disciplinar entre os servidores; controle e emissdo de
autorizagdo para o transporte dos alunos da rede municipal e de outros cujo o transporte
esteja coberto por convénio; controlar a efetividade, periodos de férias, faltas, atestados
médicos e demais aspectos em relacdo as questdes funcionais de seus subordinados e

exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeacgao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

IR ST
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Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XIil - COORDENADOR ADMINISTRATIVO DA SECRETARIA DE EDUCAGAO E
CULTURA - FG - PADRAO 3-4

SINTESE DOS DEVERES: Planejar, organizar e dirigir as atividades da equipe da
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, acompanhar os trabalhos da mesma para

assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas.

ATRIBUICOES: Orientar e coordenar as atividades concernentes a vida funcional do
servidor, os trabalhos de controle de efetividade; acompanhar a expedigéo de certidbes;
organizar e fiscalizar relatorios da pasta funcional dos servidores da Secretaria; administrar
as tarefas relativas ao programa de estagios da Prefeitura Municipal; fiscalizar os trabalhos
realizados nas secretarias das escolas municipais; acompanhar os trabalhos relativos as
secretarias de escolas que ndo possuem secretario; coordenar e controlar a realizacéo do

censo escolar; e exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:
Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeagao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO Xill - CHEFE DO SETOR DE TURISMO - FG — PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Turismo em assuntos que dizem respeito ao Turismo, visando
subsidiar a tomada de decisées dos mesmos; atuar como articulador interno da forma de

governo, de modo a assegurar a efetiva execugao das metas e diretrizes governamentais.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do departamento de Turismo assessorar ao Chefe do
Poder Executivo e ao Secretario de Turismo acerca de programas, projetos e atividades
voltados para o Turismo do Municipio; promover juntamente com orgao de outras esferas a
valorizagdo dos pontos turisticos municipais; assessorar o Secretario Municipal a adogéo de
medidas administrativas que fomentem o turismo com reversdo de recursos ao Municipio;

exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Médio
Admissao: Livre nomeacgéao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XIV — CHEFE DO SETOR DE SERVIGOS DE MEIO AMBIENTE DA SECRETARIA
DE AGRICULTURA E PECUARIA - FG - PADRAO 3-8

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Agricultura e Pecudaria em assuntos que dizem respeito aos servigos
realizados pela Secretaria, planejar e chefiar a equipe de trabalho de seu setor, controlando
o desempenho pessoal dos servidores sob sua subordinagéo.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do Departamento dos servicos da Secretaria da
Secretaria de Agricultura e Pecuaria, coordenar a formulagdo, implementacéo, execugio,
avaliacdo e fiscalizagdo dos programas, projetos e demais agGes relativas a produgo;
incentivar a implantagdo de alternativas para pequenas e médias propriedades rurais,
através da diversificacdo de atividades: incentivar a organizagdo em associa¢bes
comunitarias bem como a pesquisa e a extensao rural: e exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

ldade Minima — 18 anos
Escolaridade —Superior
Admiss3o: Livre nomeagao

Carga horaria: Minima de 20 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br /A
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XV - CHEFE DO SETOR DOS SERVICOS DE ATENDIMENTO EXTERNO AO
PRODUTOR DA SECRETARIA DE AGRICULTURA E PECUARIA- FG — PADRAO 3-4

SINTESE DOS DEVERES: Planejar, organizar e dirigir as atividades da equipe da
Secretaria Municipal de Agricultura, acompanhar os trabalhos da mesma para assegurar o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas.

ATRIBUICOES: Controlar os trabalhos da equipe, respondendo pelos encargos a eles
atribuidos; determinar a distribuicdes de atividades; apresentar relatério ao superior imediato
sobre os trabalhos desenvolvidos: discutir com a equipe assuntos ligados as atividades:;
ouvir sugestdes, selecionando-as na busca de melhorias e qualificagdo nas tarefas; manter
a disciplina do grupo sob sua dire¢ao, fazendo cumprir horéario de trabalho estabelecido; e
exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

ldade Minima — 18 anos

Escolaridade — Nivel Médio

Admissao: Livre nomeacao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (35) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br /
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XVI - CHEFE DO SETOR DE SERVICOS DA SECRETARIA DE OBRAS - FG -
PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Obras e Transito em assuntos que dizem respeito aos servigcos
realizados pela Secretaria, planejar e chefiar a equipe de trabalho de seu setor, controlando
o desempenho pessoal dos servidores sob sua subordinacao.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor dos servicos da Secretaria de Obras,
supervisionar a manutengcdo e conservagdo das obras publicas municipais e instalagées
para prestagdo de servicos a comunidade; supervisionar os servicos de construcio
pavimentagdo, manutengdo e conservagdo das vias publicas, caminhos municipais e
estradas; chefiar a execugdo da manutengio dos servicos de iluminacdo publica e rede
eletrica dos prédios publicos; chefiar a execugdo dos servigos de carpintaria, pintura,
marcenaria, alvenaria, eletricidade de servigos gerais de reparos para os 6rgdos da
Prefeitura; chefiar a execugéo dos servigos de vigildncia e seguranca; e exercer outras
atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — Nivel Fundamental
Admisséo: Livre nomeagio

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br c)@
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XVII - CHEFE DO SETOR DOS SERVIGOS DE CONSTRUGOES DA
SECRETARIA DE OBRAS - FG - PADRAO 3-3

SINTESE DOS DEVERES: Planejar, organizar e dirigir as atividades da equipe, acompanhar
os trabalhos da mesma para assegurar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidas.

ATRIBUICOES: Controlar os trabalhos da equipe, respondendo pelo encargos a eles
atribuidos; determinar a distribuicbes de atividades aos servidores, zelando pela
observancia dos prazos fixados para sua conclusdo; apresentar relatério ao superior
imediato sobre os trabalhos desenvolvidos pela equipe; discutir com a equipe assuntos
ligados as atividades; ouvir sugestdes, selecionando-as na busca de melhorias e
qualificacéo nas tarefas; manter a disciplina do grupo sob sua direcéo, fazendo cumprir
horario de trabalho estabelecido; e exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima - 18 anos

Escolaridade — Nivel Fundamental
Admissao: Livre nomeagio

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

~

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XVIIl - CHEFE DO SETOR DE LIMPEZA URBANA - FG — PADRAO 3-1

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Obras e Transito eém assuntos que dizem respeito a servigos de
limpeza publica; planejar e chefiar a equipe de trabalho do seu Setor, controlando o
desempenho pessoal dos servidores sob sua subordinagio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de limpeza publica a
administracio e fiscalizagdo dos servicos gerais de limpeza publica, promover a gesto e
controle das compras de materiais no que se refere aos servigos de limpeza, orientar e
acompanhar a distribuicido de destes materiais; orientar e controlar a conservacao e

economia dos materiais utilizados na limpeza publica e exercer outras atividades afins;

Requisitos Minimos:

Idade Minima - 18 anos

Escolaridade - Nivel Fundamental
Admiss&o: Livre nomeacgao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-11 22, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.- 96, 530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosulrs. gov.br /
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XIX — CHEFE DO SETOR DE LIMPEZA RURAL - FG — PADRAO 3-1

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Obras e Trénsito em assuntos que dizem respeito a servicos de
limpeza pubilica; planejar e chefiar a equipe de trabalho do seuy Setor, controlando o
desempenho pessoal dos servidores sob sua subordinaco.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de limpeza publica a
administracéo e fiscalizacdo dos servicos gerais de limpeza publica; promover a gestdo e
controle das compras de materiais No que se refere aos servicos de limpeza, orientar e
acompanhar a distribuicdo de destes materiais; orientar e controlar a conservagao e
economia dos materiais utilizados nas limpezas publicas e exercer outras atividades afins;

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos

Escolaridade - Nivel Fundamental
Admissio: Livre nomeacao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 ~ Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul. rs. gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XX — CHEFE DO SETOR DE MANUTENGAO DA REDE DE AGUA - FG -
PADRAO 3-3

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Obras e Transito em assuntos que dizem respeito a servigos de
manuten¢do da rede de agua do Municipio; planejar e chefiar a equipe de trabalho do seu

Departamento, controlando o desempenho pessoal dos servidores sob sua subordinagao.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de manutengdo da rede de
agua do Municipio a administracao e fiscalizagdo dos servico de manutengdo da rede de
agua do Municipio; promover a gestao e controle das compras de materiais no que se refere
aos servicos de manutencdo da rede de agua do Municipio, orientar e acompanhar a
distribuicido de destes materiais; orientar e controlar a conservagao e economia dos
materiais utilizados na manutengcdo da rede de agua do Municipio e exercer outras
atividades afins;

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos

Escolaridade — Nivel Médio

Admissao: Livre nomeagéao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlgff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XXI - CHEFE DO SETOR DOS SERVIGOS DE SAUDE - FG — PADRAO 3-4

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Satde em assuntos que dizem respeito & area de Saude; visando
subsidiar a tomada de decisGes dos mesmos; atuar como articulador interno da forma de
governo, de modo a assegurar a efetiva execugdo das metas e diretrizes governamentais.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de servigos de Saude prestar assessoramento e
informagdes ao Chefe do Poder Executivo e ao Secretario de Salde acerca dos servicos de
saude do Municipio; orientar e coordenar os trabalhos inerentes aos servicos de salde
municipal; coordenar a efetivacdo das acbes de fiscalizacio dos servicos de saude; e
exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

ldade Minima - 18 anos

Escolaridade — Nivel Médio

Admisséo: Livre nomeagao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1 122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP. 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs. gov.br /
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Suj

Estado do Rio Grande do Su|

ANEXO XXIl - CHEFE DO SETOR DE TRANSPORTE EM SAUDE — FG - PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Gerenciar a agenda de transporte de pacientes para consultas e
exames.

ATRIBUICOES: Controlar os veiculos de apoio e ambulancias da saude fazendo com que
0s mesmos estejam sempre em perfeitas condicées de uso, limpos e com a documentagéo
em ordem efetuando periodicamente vistoria dos mesmos: realizar demais atividades e
servigos afins: fazer cumprir as determinagées de controle do uso dos veiculos; certificar-se
do correto controle do uso dos veiculos tais como abastecimento, quilometragem percorrida,
motivo do uso, destino, tec.; elaborar escala de plantdo dos motoristas: investigar
reclamacdes efetuadas pela comunidade quanto a prestacdo deste servico ou conduta dos
profissionais; autoriza servigos de ambulancias ou viagens fora da escala normal; realizar
atividades e servigos afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos

Escolaridade - Nivel Fundamental
Admissio: Livre nomeacgao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 ~ Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-11 22, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs, gov.br }4
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XXIll - CHEFE DO SETOR DE CONSULTAS E EXAMES - FG — PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Saude, chefiar as atividades relativas de coordenar, planejar e
promover a execugdo de todas as atividades de seu setor, organizando e orientando 0s
trabalhos para assegurar o desenvolvimento normal das atividades.

ATRIBUICOES: Coordenar a atividade de marcaggo de consultas médicas e exames nos
postos de salde; atualizar o cadastro de estabelecimento de salde para fins de
encaminhamento de pacientes do municipio para consultas na rede do SUS; mantendo
fichario de cadastro de usuarios do sistema; coordenar € controlar de consultas médicas,
exames laboratoriais e demais para os municipes que necessitam de atendimento,
verificando os horarios disponiveis e registrando as reservas dos pacientes; controlar as
viagens de paciente do SUS mais acompanhante; autorizar guia de viagem; controlar a
entrega resultado de exames e exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos

Escolaridade — Nivel Médio

Admisséo: Livre nomeacgao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 - Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1 122, 3262-1500 ou 3262-1 032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefe itura@paraisodosul.rs. gov.br
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XXIV — CHEFE DO SETOR DE ASSISTENCIA SOCIAL - FG — PADRAO 3-5

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assessoramento ao Chefe do Poder Executivo e ao
Secretario Municipal de Assisténcia Social em assuntos que dizem respeito & area de
assisténcia social, planejar e chefiar a equipe de trabalho de seu setor, controlando o

desempenho pessoal dos servidores sob sua subordinagao.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de Assisténcia Social orientar e chefiar a
execugdo de atividades relativas a agdes e servicos voltados a assisténcia social da
populagdo do municipio; orientar grupos especificos sobre salde, higiene e condigbes
sanitarias basicas para o incentivo da melhora da qualidade de vida da comunidade em
geral, controlar a efetividade, periodos de férias, faltas, atestados médicos e demais
aspectos em ralagao as questdes funcionais de seus subordinados e exercer outras
atividades afins.

Requisitos Minimos:

ldade Minima — 18 anos
Escolaridade — Superior
Admissao: Livre nomeagéao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff; 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000

E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs.gov.br }@
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XXV — CHEFE DO SETOR DE SERVIGCOS ADMINISTRATIVOS DA ASSISTENCIA
SOCIAL - FG - PADRAO 3-4

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir os trabalhos administrativos, auxiliando o Secretario
Municipal de Assisténcia Social.

ATRIBUICOES: Compete ao chefe do setor de servigos administrativos da Assisténcia
Social orientar e chefiar g execucdo de atividades de controle geral de despesas; contas
conveniadas; controle de estoque de material de consumo de todos os projetos;
supervisionar o controle de doacbes de materiais; supervisionar os trabalhos de
encaminhamento 3 confecgdo das carteiras das identidades aos municipes; supervisionar os
cadastros das familias que recebem ajuda assistencial das diversas esferas do governo;
coordenar a distribuicdo de tarefas; controlar a efetividade, periodos de férias, faltas,
atestados médicos e demais aspectos em ralagdo as questdes funcionais de seus
subordinados e exercer outras atividades afins.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos

Escolaridade - Nivel Médio

Admisséo: Livre nomeagio

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 - Paraiso do Sul/RS, Fones: (53) 3262-1122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefe itura@paraisodosul rs. gov.br /
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XXVI — PRESIDENTE DA COMISSAO DE SINDICANCIA — FG - PADRAO 3-5

SINTESE DOS DEVERES: Proceder 3 instalagdo e o encerramento dos trabalhos da
Comissao.

ATRIBUICOES: proceder a instalagdo e o eéncerramento dos trabalhos da Comissdo;
designar o servidor que desempenhara a func&o de secretario; presidir e dirigir os trabalhos
da Comiss3o; fixar os Prazos e os horarios, obedecidas as normas vigentes; assegurar ao
indiciado todos os direitos € prazos legais; qualificar e inquirir, o(s) indiciado(s), a(s)
vitima(s), a(s) testemunha(s), reduzindo a termo suas declaragées; determinar oy autorizar
diligéncias, vistorias, juntada de documentos e demais atos necessarios ao bom
desempenho da Comisséo; deliberar sobre o0s casos omissos, tomar decisdes de
emergéncia, requerer a ampliagdo do prazo para a concluséo, sempre efetuando a
justificativa por escrito, dirigida a autoridade competente; garantir o sigilo das declaragées.

Requisitos Minimos:

ldade Minima — 21 anos
Escolaridade — Nivel Superior
Admissao: Livre nomeacao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1122, 32621 300 ou 3262-1032, CEP.: 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul. rs. gov.br )Q
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Syl

Estado do Rio Grande do Sul

ANEXO XXVII - CHEFE DO SETOR DE PROJETOS - FG - PADRAO 3-2

SINTESE DOS DEVERES: Gerenciar o funcionamento geral do Setor de Projetos e
Recursos.

ATRIBUICOES: Elaborar projetos para captacdo de recursos junto aos diversos Orgsos
Publicos na Esfera Federal e Estadual e nas fontes de financiamentos privadas; Dar suporte
ao Gabinete do Prefeito e aos Secretarios Municipais nas agdes relacionadas a projetos de
desenvolvimento; Assessorar todas as Secretarias com relagdo a confecgao,
implementacio, condugdo e realizacdo dos projetos e convénios: Assessorar no
desenvolvimento de projetos, programas ou acbes de excepcional importancia para o
Municipio, com o objetivo de melhorar a qualidade de vida da Cidade; Assessorar no
estabelecimento de parcerias com entidades para melhor desempenho dos projetos; Zelar
pela boa imagem da Administracao Municipal; e demais atividades correlatas.

Requisitos Minimos:

Idade Minima — 18 anos
Escolaridade — nivel Médio
Admissio: Livre nomeacgao

Carga horaria: Minima de 40 horas semanais

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-11 22, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP.- 96.530-000
E-mail: prefeitura@paraisodosul.rs, gov.br 2
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Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul

Estado do Rio Grande do Sul

Paraiso do Sul/RS, 13 de janeiro de 2022.

A Camara Municipal de Vereadores,
Senhora Presidente e Senhores (as) Vereadores (as):

EXPOSICAO DE MOTIVOS:

O Projeto de Lei que nesta oportunidade encaminhamos 3 apreciagido dos
Integrantes dessa Camara de Vereadores trata de autorizagdo legislativa para incluir
Fungdes Gratificadas e regulamentar suas atribuigdes junto ao Quadro de Cargos em
Comissdo e Fungbes Gratificadas do Municipio de Paraiso do Sul dado pelo Art. 23 da Lej
Municipal n® 1103/2011.

A aprovacdo da presente Lei visa regulamentar os padrdes e coeficientes das
Gratificagées, bem como e enunciar as atribuicdes competentes a cada funcao.

Ressaltamos que uma remuneragao adequada e valorizagdo dos seus servidores, &
fator essencial para a potencializacio dos servigos publicos. Pois provoca por meio da
gratificagdo um maior incentivo ao desempenho das funcées e consequentemente melhores
resultados obtidos pela equipe.

Diante destas consideragdes, solicitamos a aprovacao do presente Projeto de Lei
pelos (as) nobres Senhores (as) Vereadores (as).

Sendo o que tinhamos Para o momento, reiteramos protestos de consideragao e
apreco.

Atenciosamente,

Prefeito Municipal

Rua Max Retzlaff, 150 — Paraiso do Sul/RS, Fones: (55) 3262-1 122, 3262-1500 ou 3262-1032, CEP. 96.530-000
E-mail: prefe itura@paraisodosul rs, gov.br
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